GUATEMALA 28 DE ABRIL DEL 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo

Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle
mi informe de las actividades correspondientes al periodo de el 3 al 30 de abril,
segUln contrato Administrativo Por Servicios Técnicos Numero  1502-B-2017,
aprobado mediante el acuerdo Ministerial NUmero 262-B-2017, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura serie A Numero 000008

Actividades Readlizadas:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacion
de expedientes de personal de nuevo ingreso de los diferentes renglones
presupuestarios;

b) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el fraslado de expedientes,
oficios, providencias, conocimientos y otros a las diferenfes unidades
administrativas de la Direcciéon General del Deporte y la Recreacion;

c) Apoyar en la instruccion y corroboracion de las gestiones relacionadas a la
conformacion de la papeleria del personal de nuevo ingreso;

d) Brindar apoyo en la reproduccion y escaneo de documentos solicitados;

e) Apoyar en la integracién de expedientes del personal activo de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion; y

f) Ofras relacionadas a los servicios que presta.

Resultados Obtenidos:

e Se brindo apoyo en el desarrollo de la convocatoria de vigilantes,
conserjes y jardineros, con recepcion de papeleria y conformacion
de nuevos expedientes.

e Se apoyd en la correcta verificacion electréonica de carencia de
antecedentes penales y policiacos en la papeleria de persona 029.

e Se dpoyo en el ingreso de los boletos de ornato 2017 a los
expedientes 029

e Se brindo apoyo en la recepcion de personal tallerista y promotore
deportivos.

) Licda. Joseline Claug
Carlos Manuel Lopez Ayala S, Vo.Bo.
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